
 

 

Agli alunni e alle loro famiglie 

Al Personale Docente  

A tutto il personale ATA 

Al DSGA 

Al Sito Web dell'Istituto /Registro Argo 

ATTI 

 

Circolare N.106 

Oggetto: Orario di apertura al pubblico degli Uffici di Segreteria – Rientro pomeridiano e  

                servizio in succursale 

 

 

Si comunica a tutte le componenti scolastiche (famiglie, alunni e personale) che, al fine di migliorare 

l'efficienza dei servizi amministrativi e favorire l'utenza, gli orari di apertura al pubblico degli 

Uffici di Segreteria subiranno le seguenti integrazioni e parziali variazioni a quanto già disposto, con 

apertura al pubblico degli Uffici di Segreteria Didattica e del Personale tutti i giorni dalla 11:00 alle 

13:00: 

• Rientro pomeridiano (Sede Centrale): 

A partire da martedì 20 ottobre p.v., gli Uffici di Segreteria effettueranno un rientro pomeridiano 

ogni martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00. La Segreteria Didattica riceverà pertanto il pubblico 

le mattine di lunedì, mercoledì, giovedì e venerdì dalle ore 11:00 alle ore 13:00 e martedì 

pomeriggio dalle ore 15:00 alle ore 17:00, mentre gli Uffici di Segreteria del Personale 

riceveranno il pubblico tutte le mattine dal Lunedì al Venerdì dalle ore 11:00 alle ore 13:00. 

• Sportello di Segreteria in Succursale: 

A decorrere da mercoledì 28 ottobre p.v., verrà attivato il servizio di segreteria presso i locali della 

succursale. Lo sportello sarà operativo ogni mercoledì mattina dalle ore 09:30 alle ore 10:30, 

garantendo la presenza in loco di un'assistente amministrativa per il disbrigo delle pratiche correnti. 

 





 

 

Si confida nella consueta e reciproca collaborazione per il rispetto dei sopra indicati orari, pensati per 

andare incontro alle esigenze della comunità scolastica. 

Siracusa, 16/10/2026 

  
                                                                                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                          Prof.ssa Simonetta ARNONE 

                                                           (Firmato Digitalmente) 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


		2026-10-16T14:08:59+0200
	SIMONETTA ARNONE




