ALLEGATO A – CIRCOLARE N.17
Al Dirigente Scolastico dell'Istituto: [Nome Scuola Attuale] (Scuola A)
E p.c. Al Dirigente Scolastico dell'Istituto: [Nome Seconda Scuola] (Scuola B)
OGGETTO: Prospetto individuale di ripartizione proporzionale delle ore funzionali all'insegnamento (Art. 29 CCNL Comparto Scuola) - Anno Scolastico 2026/2027
Il/La sottoscritto/a ______________________________________________________
Docente di (Classe di concorso / Insegnamento): _________________________________
Titolare su Cattedra Orario Esterna (COE) o Spezzone Orario, comunica la seguente ripartizione del proprio orario di servizio settimanale:
· Scuola A (Questa Scuola): _____ ore settimanali
· Scuola B ([Nome Scuola B]): _____ ore settimanali
· Scuola C (Eventuale terza scuola): _____ ore settimanali
· TOTALE ORE DI SERVIZIO SETTIMANALI: _____ ore (es. 18 ore)

1. CALCOLO DELLE ORE FUNZIONALI PROPORZIONALI DOVUTE

· Applicando il criterio della proporzionalità sul totale delle ore previste dal CCNL, il monte ore funzionali dovuto a questa istituzione scolastica è così determinato:

	Tipologia Attività Funzionale
	Ore totali CCNL
	Formula di calcolo applicata
	Totale ore dovute a questa scuola

	Lett. A (Collegio Docenti, info famiglie, attività inizio/fine anno)
	40 ore
	(40 × ore Scuola A) / totale ore
	_____ ore

	Lett. B (Consigli di Classe)
	40 ore
	(40 × ore Scuola A) / totale ore
	_____ ore



2. PIANIFICAZIONE DELLE PRESENZE (Sulla base del PAA di questa scuola)

Il docente dichiara che, per l'anno scolastico in corso, presenzierà alle seguenti attività programmate da questo Istituto fino alla concorrenza del monte ore sopra calcolato:
Attività di cui alla Lett. A (Collegio Docenti e attività connesse)
· Partecipazione a n. _____ Collegi dei Docenti (specificare date o sessioni se note)
· Attività di informazione alle famiglie (ricevimenti generali): n. _____ ore
· Altro (specificare): ______________________________
Attività di cui alla Lett. B (Consigli di Classe/Interclasse/Intersezione)
· Il sottoscritto parteciperà regolarmente ai Consigli delle seguenti classi assegnate: _______________
· In caso di eccedenza oraria rispetto al tetto proporzionale calcolato, si impegna a garantire la presenza prioritaria nelle classi del triennio/quinto anno o secondo gli accordi presi con il Coordinatore di Classe.

3. NOTE E SEGNALAZIONE DI CONCOMITANZE NOTE
(Indicare eventuali sovrapposizioni già rilevate dall'incrocio dei calendari delle scuole)
______________________________________________________________________________________________
Data, _______________
                                                                       Firma del Docente ___________________________
NOTA DI TRASMISSIONE DEL PROSPETTO ORARIO FUNZIONALE

Al Dirigente Scolastico
dell’Istituto ___________________________________________
Sede di: _______________________________________________
E p.c. Al Dirigente Scolastico (della scuola di completamento)
dell’Istituto ___________________________________________
Sede di: _______________________________________________

OGGETTO: Trasmissione del Prospetto Individuale di Ripartizione Proporzionale delle Attività Funzionali all’Insegnamento (Art. 29 del CCNL Comparto Istruzione e Ricerca) – A.S. 2026/2027.

Il/La sottoscritto/a
____________________________________________________________________
nato/a a ________________________________________ ( ____ ) il //_______
in servizio presso codesta Istituzione Scolastica in qualità di docente a tempo [ ] Determinato [ ] Indeterminato
per la classe di concorso / insegnamento: _________________________________________________
su cattedra orario esterna (COE) o spezzone orario per complessive ore settimanali: _________
PREMESSO CHE
· presti servizio nell’anno scolastico 2026/2027 presso più istituzioni scolastiche, come di seguito specificato:
1. Scuola A (Codesta Scuola): ore settimanali _________
2. Scuola B (Scuola di completamento): ore settimanali _________
3. Scuola C (Eventuale terza scuola): ore settimanali _________
· ai sensi dell’art. 29 del vigente CCNL del Comparto Scuola, gli obblighi relativi alle attività di carattere collegiale funzionali all'insegnamento (40 ore per i Collegi Docenti/attività connesse e 40 ore per i Consigli di Classe) devono essere assolti in misura proporzionale all’orario di insegnamento prestato in ciascuna sede;

TRASMETTE

in allegato alla presente, il proprio "Prospetto Individuale di Ripartizione delle Attività Funzionali", redatto in conformità con i Piani Annuali delle Attività (PAA) adottati dalle rispettive istituzioni scolastiche coinvolte.
Il/La sottoscritto/a resta a disposizione per eventuali modifiche o raccordi organizzativi che si rendessero necessari per garantire la piena funzionalità del servizio.

Data, //2026

Firma del Docente

